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PERSONAL SUCHPROFIL. 

Position:   Mitarbeiter in der Projektentwicklung (M/W/D) 

Region: Büro 8010 Graz, Tätigkeitsbereich Bundesweit. 

Stundenausmaß: Teilzeit 20-25h / Woche 

Gehalt:  € 1.700 bei 20h / Woche brutto (€ 3.400 Vollzeitäquivalent brt.) 

ÜBER GREEN LIVING GARDENS. 

Green Living Gardens entwickelt und betreibt moderne, nachhaltige Kleingarten-Anlagen. Wir 

kombinieren Naherholung, biologische Selbstversorgung, Biodiversität und grüne Energie zu 

einem skalierbaren Geschäftsmodell mit starkem gesellschaftlichem Impact. 

DEINE ROLLE. 

Als Mitarbeiter in der Projektentwicklung bist du die rechte Hand der Entscheidungsträger in der 

Projektentwicklung. Du hältst Fäden zusammen, denkst unternehmerisch mit und unterstützt 

entlang des gesamten Projektzyklus von frühen Standortprüfungen bis zur Übergabe. 

DEINE AUFGABEN: 

➢ Strukturierte Unterstützung der Projektentwicklung: Vorbereitung, Koordination, 

Nachverfolgung von Arbeitspaketen und Terminen. 

➢ Recherche und Aufbereitung von Grundstücks- und Standortdaten, inkl. Kataster und 

Grundbuch, Erstprüfung von Machbarkeit und Genehmigungsfähigkeit auf Gemeinde- und 

Landesebene. 

➢ Erstellung von Entscheidungsgrundlagen und Managementbriefings zu Wirtschaftlichkeit, 

Risiken, Chancen und Varianten. 

➢ Kommunikationsschnittstelle zu Behörden, Gemeinden, Dienstleistern und Partnern, inkl. 

Terminorganisation und Protokollführung. 

➢ Dokumenten- und Datenmanagement in Office 365, Pflege von Projektakten und Übersichten. 

➢ Unterstützung bei Kostenabschätzungen, Angebotsvergleichen und einfachen Kalkulationen. 

➢ Mitarbeit an GLG-Schwerpunkten wie Biodiversität, Naturpädagogik und Green-Energy Modulen 

in Projekten. 

➢ Mitarbeit in der allgemeinen Verwaltung und Organisation. 

http://www.green-living-gardens.org/
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DEIN PROFIL: 

➢ Abgeschlossene kaufmännische oder technische Ausbildung oder relevante Praxis im 

Projektumfeld. 

➢ Wirtschaftliches Verständnis und Grundkenntnisse in Immobilien, Kataster und Grundbuch. 

➢ Juristisches Grundverständnis in relevanten Verwaltungs- und Genehmigungsthemen, 

souveräner Umgang mit Behörden. 

➢ Sehr gute IT-Skills, insbesondere Office 365, strukturierte Arbeitsweise, Teamfähigkeit. 

➢ Hohe Eigeninitiative, Verlässlichkeit, Hands-on Mentalität, klare Kommunikation in Deutsch, gute 

Englischkenntnisse. 

➢ Gepflegtes Äußeres, sympathisches Auftreten. 

Weiters von Vorteil (Nice to have): 

➢ Erfahrung mit Raumordnung, Bauordnungen oder Kleingartenrecht. 

➢ Praxis in Projektkoordination, Immobilienentwicklung, Planungsvorbereitung oder 

Kommunalverwaltung. 

➢ Affinität zu Nachhaltigkeit, Biodiversität und grünen Energieprojekten 

UNSER ANGEBOT: 

➢ Sinnstiftende Aufgabe in einem wachsenden Unternehmen mit nachhaltiger Mission. 

➢ Enge Zusammenarbeit mit der Geschäftsführung in einem dynamischen Team. 

➢ Moderne Arbeitsumgebung mit digitalen Tools, teilweise HomeOffice möglich. 

➢ Entwicklungs- und Weiterbildungsmöglichkeiten, Perspektive zur Verantwortungserweiterung. 

➢ Gehalt: € 1.700 bei 20h / Woche brutto (€ 3.400 Vollzeitäquivalent brt.) 

 

Wir freuen uns über Deine aussagekräftige Bewerbung! 

Wir ersuchen um Bewerbungen inklusive Lebenslauf sowie etwaigen weiteren Anhängen als PDF-

Datei via E-Mail an:  cb@green-living-gardens.org  
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